USMERNENIE K ZLUCOVANIU SKOLSKYCH
A OBECNYCH KNIZNIC

V zmysle § 5 ods. 1 pism. c¢) a § 10 ods. 3 zdkona Narodnej rady SR ¢. 183/2000 Z. z. o
knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkove;j
starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni zakona
¢. 416/2001 Z. z. (d’alej len ,,zdkon o kniZniciach®) m6zu obce pristupit’ k spajaniu Skolskych
a verejnych (zvy€ajne obecnych) kniznic. Zlicenim kniznic vSak nezanikd povinnost
zriad'ovatel'a (Skola alebo obec) v zmysle § 12 zakona o kniZniciach vytvorit' financné,
persondlne, priestorové a materidlovo-technické podmienky na prevadzku kniznice tak, aby
tdito mohla zabezpecit' slobodny pristup k informdcidm a zabezpecit uspokojovanie

kultarnych, informaénych, vedeckovyskumnych a vzdelavacich potrieb obyvatel'stva.

Pred samotnym zli¢enim sa obciam odporica:

1. posudit’ a porovnat’ obe kniZnice z hl'adiska zloZenia a rozsahu knizni¢ného fondu,
personalneho, priestorového a technického zabezpecenia a z hl'adiska Struktury a kvality

poskytovanych sluZieb,

2. vziat’ do uvahy, ¢i obec uvazuje o vytvoreni komunitného centra v obci, resp. kde chce
obec zriadit’ pre obyvatel'ov miesto verejného pristupu k informacidm na internete - verejné

informacné sluzby,
3. prihliadat’ na to, €1 je Skola zapojend do projektov Otvorena Skola a INFOVEK,

4. zvazit, ktora z kniznic je lokalizovana priblizne v strede osidlenia — v centre knizni¢no-

informacnych potrieb,

5. na zéklade vyhodnotenia a posudenia rozhodnut’, ktord z oboch kniZznic ma najlepsie
predpoklady na uspokojovanie knizni¢no-informacénych potrieb obyvatel’stva, vratane ziakov

a zamestnancov Skol.

Obec sa moZe rozhodnut’ zmenit’ doterajsi stav a:




1. umiestnit’ verejnu kniZnicu do priestorov $koly, v zriad’ovacej listine alebo Statute a v
knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku ju poveri poskytovanim nielen verejnych knizni¢no-
informacénych sluzieb vSetkym ¢lenom komunity, ale aj vykonom Specifickych funkcii
Skolskej kniznice; fond a majetok Skolskej kniZnice sa delimituje do verejnej kniZnice,

kniZnica bude nad’alej evidovana ako verejna kniZnica,

2. zlacit’ verejnu a Skolsku kniZnicu, ale ponechat’ ju v doterajSich priestoroch obecnej
kniZnice — obce, v zriad'ovacej listine alebo Stattte a v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku ju
poveri poskytovanim nielen verejnych knizni¢no-informaénych sluzieb vsetkym ¢lenom
komunity, ale aj vykonom $pecifickych funkcii $kolskej kniznice; fond a majetok Skolskej
kniZnice sa delimituje do verejnej kniZnice, kniZnica bude nad’alej evidovana ako

verejna kniZnica,

3. zIicdit Skolsku a verejnu kniZnicu a umiestnit’ ju v $kole — jej zriad’ovatelom bude skola,
v zriad’'ovacej listine alebo Statute a v knizni¢nom a vypoZzi¢nom poriadku ju poveri aj
poskytovanim verejnych knizni¢no-informacénych sluzieb vsetkym ¢lenom komunity, v
knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku nevyhnutne stanovi ¢as poskytovania sluzieb verejnosti a
zabezpeci pristup do kniznice v uréenom case; fond a majetok verejnej kniZnice sa

delimituje do Skolskej kniZnice, kniZnica bude evidovana ako Skolska kniZnica.

Po zvazeni vSetkvch okolnosti a na zaklade rozhodnutia o zlieni a umiestneni kniZnice

obec (zriad’ovatel’):

1. v zmysle zdkona o knizniciach (§ 12 cit. zak.) oznami Ministerstvu kultary SR (MK SR)

zltucenie kniZnice a stucasne zasle na MK SR formular do Zoznamu kniZznic SR,

2. poveri zamestnanca obce/Skoly vykonom zlicenia a realizaciou administrativno-pravnych

opatreni pri delimitacii majetku,

3. vyda zriad’ovaciu listinu alebo $tatut kniZnice, Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice,

stanovi vypozicné hodiny tak, aby vyhovovali detom a pedagdégom ako aj obyvatel'om obce,
4. zabezpeci kniznicu po persondlnej stranke (§ 16 cit. zak.),

5. zariadi priestory kniznice vyhovujucim nabytkom primeranym pre vsetky vekové kategorie

(vratane Citarne),



6. zabezpeci pre kniznicu vhodnt vypoctovu a telekomunikacnu techniku (aspon 1 PC)

vratane prisluSného softvéru a pripojenia na internet,

7. zabezpeci reviziu fondov v oboch knizniciach a uzavretie prisluSnych majetkovo-pravnych
evidencii v zmysle Vyhlasky MK SR ¢. 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o

spdsobe vedenia odbornej evidencie, vyradovani a revizii knizni¢ného fondu v knizniciach,

8. v obecnom rozpocte, prip. v rozpocte Skoly, sa vyc¢leni dostatok financnych prostriedkov na

prevadzku kniznice, osobitne na nakup knizni¢ného fondu,

9. v spolupraci s regionalnou kniznicou zabezpeci retrokonverziu katalogov do elektronickej

podoby (podl'a moznosti),

10. informuje obyvatel'ov o zluceni kniznic.

Statistické vykazovanie kniznice v jednotlivych kalendarnych rokoch zrealizuje podl'a

toho, ¢i bude verejnou alebo Skolskou kniznicou.

Priloha ¢.1: Vzorovy delimitaény protokol o odovzdani a prevzati obecnej kniznice

Priloha €.2: Vzorovy delimitacny protokol o odovzdani a prevzati Skolskej kniznice



Priloha ¢&. 1

Vzorovy delimita¢ny protokol
0 odovzdani a prevzati obecnej kniZnice v... (miesto sidla)

Na zéaklade rozhodnutia (¢islo uznesenia) obecného zastupitel'stva v... (miesto sidla) zo dna...
(den, mesiac a rok)

Odovzdava obecnt kniZnicu:

Nazov obce:

Sidlo obce:

Meno a priezvisko Statutdrneho organu obce (starosta/starostka):
ICO obce:

Prebera obecnu kniZnicu S prisluSnym majetkom:

Nézov skoly:

Sidlo skoly:

Meno a priezvisko Statutarneho organu skoly (riaditel/riaditel’ka):
ICO skoly:

I. Zakladné dokumenty obecnej kniZnice:
a) Doklad o zriadeni obecnej kniznice — Statit obecnej kniznice zo dia... (desi, mesiac

a rok)
b) Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok obecnej kniznice .......... (miesto sidla)
C) Prirastkovy Zoznam ... (uviest presny pocet) ZV.
d) Zoznam UbYtKOV oo (uviest presny pocet) ZV.
e) Iné dokumenty . (nazvy internych predpisov)

II. Stav kniZni¢ného fondu po mimoriadnej revizii nariadenej zriadovatelom obecnej
kniznice podl'a § 13 odseku 3b Zakona €. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zékona
Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene
a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov
podl’a zapisnice o revizii knizni¢ného fondu zo dna... (der, mesiac a rok)

a) Celkovy pocet knizni¢nych jednotiek (v kniznicnom fonde fyzicky pritomnych

I POZICANYCH) .o (uviest presny pocet) KJ
b) Celkovy pocet eSte neevidovanych knizni¢nych dokumentov v prirastkovom zozname
a nezaradenych do knizni¢ného fondu ... (uviest presny pocet) KJ

c) Spolu (celkovy pocet knizniénych jednotieck a celkovy pocet eSte neevidovanych
kniZzni¢nych dokumentov V prirastkovom zozname a nezaradenych do kniZni¢ného
fONAU) s (uviest presny pocet) KJ



II1. KniZni¢né evidencie obecnej kniZnice

a) Evidencia ¢asopisov, tyzdennikov, mesa¢nikov — ......... (uviest presny pocet) Ks

b) Evidencia novin, dennikov —.......ccccooeviniiiininiinicee (uviest presny pocet) Ks

) Prihlasky za pouzivatel'a do 15 rokov? (za predchadzajici a aktualny rok) ....... (uviest’
presny pocet) KS

d) Prihlasky za pouZivatel'a? (za predchadzajuci a aktudlny rok) — .cocoeveveveeennee, (uviest’
presny pocet) KS

e) Zoznam pouzivatelov (aktudlny)  .....ccccccevieiiiiieiiinnnn, (uviest presny pocet) Ks

f) Dennik o ¢innosti obecnej KNiznice .........cocevvrvvervriennnnns (uviest presny pocet) Ks

g) Evidencné listy pouzivatelov ..o, (uviest presny pocet) Ks

h) Knizni¢né tlaciva (nepouzité)
Preukaz pouzivatela .........cccoovviveviieniiieieece e (uviest presny pocet) ks
Evidencny listok dokumentu ...........cccocevviiinieniniiiicnnns (uviest presny pocet) ks
Upomienka L. .....coooviiiiiie e (uviest presny pocet) ks
UPOMIENKA T ..o (uviest presny pocet) ks
Upomienka HIl. e (uviest presny pocet) ks
Iné kniznicné tlaciva ..........cccceeenneee (uviest presny nazov tlaciva a presny pocet) Ks

IV. Iné materialy obecnej kniZnice

a) Pokladni¢ny dennik ..o (uviest presny pocet) ks
b) Prijmovyblok od €isla .o, (uviest presné cislo)
V. Pokladni¢na hotovost” ............cccoooiiiiiinii e, (uviest presnu sumu) €

VI. Technické zariadenia a informa¢né technologie

a) Celkovy pocet pocitaCovych stanic ..........cccceeverivrerennnn (uviest presny pocet) ks
D) TIaCiaren ..o (uviest presny pocet) ks
C) Kopirovaci Stroj .ococevirieriiieieiese e (uviest presny pocet) ks
d) Iné technické zariadenia — .......ccccoceeee. (uviest ndzov technického zariadenia) KS
e) Automatizovany knizni¢no-informacny systém  ......... (uviest presny ndzov)
f) Objem dat knizni¢no-informacného systému ... (uviest’ presny pocet v GB)
g) Knizni¢né jednotky spracované automatizovane (uviest rozpditie prirastkovych cisiel)
h) Operacny systém  ..o.coceoviiiiiicire e (uviest presny ndzov)
1) ANUVITUSOVY SYSEEM ..ovviviiiriiiiiiiesicsieeeeee e (uviest presny ndazov)
J) Systémové licencie ... (uviest presné nazvy a dolozit prislusnymi dokladmi o ziskanych
licencidch)

! Neoddelitel'nou st¢astou prihlagky za itatel'a do 15 rokov musi byt uvedeny text: ,,Suhlasim so spraciivanim
svojich osobnych udajov a osobnych udajov svojho dietata, ktoré boli ziskané na ucel poskytnutia kniznicno-
informacnych sluzieb Obecnej kniznice v... (miesto sidla) v sulade s § 7 zdakona ¢. 428/2002 o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorsich predpisov. “ Tento suhlas svojim podpisom potvrdzuje zakonny zastupca dietata.

2 Neoddelite'nou su¢astou prihlasky za Citatela (od 15 rokov) musi byt’ uvedeny text: ,,Sithlasim so spraciivanim
svojich osobnych udajov, ktoré boli ziskané na ucel poskytnutia kniznicno-informacnych sluzieb Obecnej
kniznice v... (miesto sidla) v sulade s § 7 zdkona ¢. 428/2002 o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov. “ Tento suhlas svojim podpisom potvrdzuje Citatel.



VII. Zariadenie (inventar) obecnej kniZnice

a) Celkovy pocet jednostrannych regalov ~ ......ccceevvenee, (uviest presny pocet) Ks
b) Celkovy pocet obojstrannych regalov. ~ .....ccocoveneneee. (uviest presny pocet) ks
c) Celkovy pocet pracovnych stolov — ......cccoevvveeieiiicinenne. (uviest presny pocet) ks
d) Celkovy pocet konferen¢nych stolov ..., (uviest presny pocet) ks
e) Celkovy pocCet stoliCiek  .ooooviviiiiiiciece e (uviest presny pocet) Ks
f) Celkovy poCet kresiel oo, (uviest presny pocet) ks
g) Iné zariadenia (inventar) obecnej kniZnice ...........ene..e. (uviest presny pocet) Ks

Vztahy nedorieSené tymto delimitatnym protokolom stvisiace s ¢innostou delimitovanej
obecnej kniznice budu riesené pisomnym dodatkom.

(miesto sidla) (den, mesiac, rok)

meno a priezvisko Statutdrneho orgdanu obce  meno a priezvisko Statutarneho orgdanu Skoly
peciatka obce peciatka Skoly

Podpis odovzdavajiceho Podpis preberajuceho

P 0znamk a. — Odporuca sa, aby podpisy Statutdrneho organu obce a Statutarneho orgénu
Skoly boli dolozené overenymi kopiami menovacich dekrétov na vykon funkcie na prisluSnom
obecnom urade.



Priloha ¢&. 2

Na

Vzorovy delimita¢ny protokol

0 odovzdani a prevzati Skolskej kniZnice v.......................... (miesto sidla)
zaklade rozhodnutia C................... (¢islo uznesenia) obecné¢ho zastupitel'stva v
................................ (miesto sidla) zo dia.................................. (den, mesiac a rok)

Odovzdava Skolski kniZnicu:

Nézov skoly:

Sidlo skoly:

Meno a priezvisko Statutarneho organu skoly (riaditel’/riaditel’ka):
ICO skoly:

Prebera Skolsku kniZnicu s prisluSnym majetkom:

Nézov obce:

Sidlo obce:

Meno a priezvisko Statutdrneho organu obce (starosta/starostka):
ICO obce:

I. Zakladné dokumenty Skolskej kniZnice:

II.

f)

9)
h)
i)
j)

Doklad o zriadeni §kolskej kniznice — Statut §kolskej kniznice zo dia... (deri, mesiac
a rok)

KniZni¢ny a vypozZi¢ny poriadok skolskej kniznice .......... (miesto sidla)
Prirastkovy zoznam ..........ccccoiiiiiiin (uviest presny pocet) ZV.
Z20Znam ubytkov o (uviest presny pocet) ZV.
Iné dokumenty . (nazvy internych predpisov)

Stav kniZni¢ného fondu po mimoriadnej revizii nariadenej zriadovatelom skolskej
kniznice podla § 13 odseku 3b Zakona ¢. 183/2000 Z. z. 0 knizniciach, o doplneni zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene

%

a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov
podl'a zapisnice o revizii knizni¢ného fondu zo dna... (der, mesiac a rok)

d)
e)
f)

Celkovy pocet kniznicnych jednotiek (v kniZni¢nom fonde fyzicky pritomnych
I POZICANYCH) .o (uviest presny pocet) KJ
Celkovy pocet este neevidovanych kniznicnych dokumentov v prirastkovom zozname
a nezaradenych do knizni¢ného fondu ... (uviest presny pocet) KJ
Spolu (celkovy pocet kniznicnych jednotiek a celkovy pocet eSte neevidovanych
kniZzni¢nych dokumentov v prirastkovom zozname a nezaradenych do kniZni¢ného
fONAU) s (uviest presny pocet) KJ



I11. KniZni¢né evidencie $kolskej kniZnice

i) Evidencia ¢asopisov, tyzdennikov, mesa¢nikov  ......... (uviest presny pocet) Ks

j) Evidencia novin, dennikov —........ccoocvviiiiinniniiiene (uviest presny pocet) Ks

k) Prihlasky za pouZivatel'a do 15 rokov® (za predchadzajuci a aktualny rok) ....... (uviest’
presny pocet) KS

[) Prihlasky za pouzivatela* (za predchadzajiici a aktualny rok) — ..cocoveveveeennne, (uviest’
presny pocet) KS

m) Zoznam pouzivatel'ov (aktudlny)  .....cccooviveviviieiiennnnn, (uviest presny pocet) Ks

n) Dennik 0 ¢innosti $kolskej kniznice .......cccccvvevevviieiinnnnne (uviest presny pocet) Ks

0) Evidencné listy pouzivatelov —  ..occoiveveviciice e (uviest presny pocet) Ks

p) Knizni¢né tlaciva (nepouzité)
Preukaz pouzivatela ..........ccccooiiiiiiiiiiiiiii e, (uviest presny pocet) Ks
Evidencny listok dokumentu ...........cccocevviiinieniniiiicnnns (uviest presny pocet) ks
Upomienka L. .....c.cooiiiiieie e (uviest presny pocet) ks
UPOMIENKA T ..o (uviest presny pocet) ks
Upomienka HIl. e (uviest presny pocet) ks
Iné kniznicné tlaciva ..........cccceeeneeee (uviest presny ndzov tlaciva a presny pocet) ks

IV. Iné materialy Skolskej kniZnice

c) Pokladni¢ny dennik ..o (uviest presny pocet) ks
d) Prijmovyblok od €isla ..o (uviest presné cislo)
V. Pokladni¢na hotovost” ............cccoooiiiiiiniii e, (uviest presnu sumu) €

VI. Technické zariadenia a informa¢né technologie

k) Celkovy pocet pocitacovych stanic .........cccevvererierene. (uviest presny pocet) ks
[) TIaCiarenl ..o (uviest presny pocet) ks
M) Kopirovaci Stro] — .oooeveiiriienieeeeeeee e (uviest presny pocet) ks
n) Iné technické zariadenia ~ ......ccccoeveeee. (uviest ndzov technického zariadenia) KS
0) Automatizovany knizni¢no-informacny systém  ......... (uviest presny ndzov)
p) Objem dat knizni¢no-informaéného systému ... (uviest’ presny pocet v GB)
q) Knizni¢né jednotky spracované automatizovane (uviest rozpditie prirastkovych cisiel)
) OperaCny SYyStEM  .ocoveoiiiieeiei e (uviest presny nazov)
S)  ANtIVITUSOVY SYSEM ..veveviiiiiiiiiiiieiieeeeeee e (uviest presny nazov)
t) Systémové licencie ... (uviest presné ndazvy a doloZit prislusnymi dokladmi o ziskanych
licencidch)

3 Neoddelitelnou sti¢astou prihlagky za &itatel'a do 15 rokov musi byt uvedeny text: ,,Suhlasim so spracivanim
svojich osobnych udajov a osobnych iidajov svojho dietata, ktoré boli ziskané na ucel poskytnutia kniznicno-
informacnych sluzieb Obecnej kniznice v... (miesto sidla) v sulade s § 7 zdakona ¢. 428/2002 o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorsich predpisov. “ Tento suhlas svojim podpisom potvrdzuje zakonny zastupca dietat’a.

4 Neoddelite'nou su¢astou prihlasky za Citatela (od 15 rokov) musi byt’ uvedeny text: ,,Sizhlasim so spraciivanim
svojich osobnych udajov, ktoré boli ziskané na ucel poskytnutia kniZnicno-informacnych sluzieb Obecnej
kniznice v... (miesto sidla) v sulade s § 7 zakona ¢. 428/2002 o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov. “ Tento suhlas svojim podpisom potvrdzuje Citatel.



VII. Zariadenie (inventar) Skolskej kniZnice

h) Celkovy pocet jednostrannych regalov ~ .....ccceeveeenne. (uviest presny pocet) Ks
1) Celkovy pocet obojstrannych regalov. ~ ...ccocvevvienne. (uviest presny pocet) Ks
j) Celkovy pocet pracovnych stolov — .....cccoceevveieiiieinannnne (uviest presny pocet) Ks
k) Celkovy pocet konferenénych stolov ~ ..ccoocevveenee. (uviest presny pocet) Ks
I) Celkovy pocet stoliCiek — .oovoveiieiiccceere e (uviest presny pocet) Ks
m) Celkovy pocet kresiel ..o (uviest presny pocet) ks
n) Iné zariadenia (inventar) obecnej kniznice ...........cocueeee. (uviest presny pocet) Ks

Vztahy nedorieSené tymto delimitatnym protokolom stvisiace s ¢innostou delimitovanej
Skolskej kniznice do obecnej kniznice budu rieSené pisomnym dodatkom.

(miesto sidla) (den, mesiac, rok)

meno a priezvisko Statutdrneho organu skoly — meno a priezvisko Statutarneho orgdanu obce
peciatka Skoly peciatka obce

Podpis odovzdavajiceho Podpis preberajuceho

P 0znamk a. — Odporuca sa, aby podpisy Statutdrneho organu obce a Statutarneho orgénu
Skoly boli dolozené overenymi kopiami menovacich dekrétov na vykon funkcie na prisluSnom
obecnom urade.



